Halmstad Karate Klubb
. . . HALMSTAD
Styrdokument — Befattningsbeskrivning 2026 KARAT=

Ordférande
e Leder styrelsens arbete och ansvarar for efterlevnad av stadgar och beslut
e Foretrader foreningen externt och ar officiell talesperson
e Har 6vergripande ansvar for IdrottOnline/Arena (Narvaroregistreringssystem)
e Arbetar for trygg idrott, inkluderande och saker traningsmiljo
o Verkar for att féreningens vardegrund efterlevs, inklusive etik, respekt och disciplin
e Fordelar ansvar inom styrelsen och foljer upp pagaende uppdrag

Vice ordforande
e Stddjer ordféranden i dennes uppdrag och deltar aktivt i styrelsens arbete
e Overtar ordférandens ansvar vid dennes franvaro.

Sekreterare
e For protokoll vid styrelsemoten, arsmoéten och andra formella méten
o Sakerstaller att protokoll justeras, arkiveras och gors tillgangliga for styrelsen
e Stddjer ordféranden och 6vriga styrelseledamdter i administrativa fragor.

Kassor
e Ansvarar for ekonomi, bokféring och ekonomiska rapporter
e Ansvarar for medlemsavgifter, traningsavgifter och ekonomiska administrativa system
o Kontaktperson gentemot bank, revisor och bidragsgivare
e Hanterar bank och budget
e Bistar ordféranden vid ansdkningar om bidrag och ekonomiskt stdd.
e Har operativt ansvar for IdrottOnline/Arena (Narvaroregistreringssystem)

Suppleanter
o Deltar i styrelsemdéten och haller sig informerade om styrelsens arbete
o Ersatter ordinarie styrelseledaméter vid franvaro
e Har yttranderatt men saknar rostratt nar samtliga ordinarie ledaméter ar narvarande.

Materialansvarig
e Ansvarar for inkdp och bestallning inom av styrelsen beslutad budget
e Ansvarar for forrad, férvaring och utlamning av material
e Ansvarar for profilklader

Tavlingsansvarig
e Planerar, organiserar och samordnar féreningens tavlingsverksamhet
¢ Informerar medlemmar och trdnare om kommande tavlingar och relevanta deadlines
e Ansvarar for anmalningar till tavlingar och kontakt med arrangérer, distrikt och forbund
e Samverkar med instruktorer kring uttagningar, coachning och tavlingsférberedelser
e Samordnar coacher, funktionarer och logistik vid tavlingar
e Sammanstaller tavlingsresultat och rapporterar I6pande till styrelsen
e Bidrar till utveckling av tavlingsverksamheten i linje med féreningens mal och riktlinjer.

Chefsinstruktor
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Ar en foérebild och uppratthaller god etik, disciplin och idrottens vardegrund
Huvudansvarig for all traningsverksamhet i féreningen

Leder, samordnar och coachar instruktérer i deras uppdrag

Ansvarar for planering och genomférande av graderingar enligt gallande regelverk
Medverkar i planering och genomférande av lager, utbildningar och tavlingar
Rapporterar till styrelsen i fragor som ror instruktérsverksamhet, kvalitet och
utvecklingsbehov

Haller sig uppdaterad om nya kunskaper och metoder for att utveckla féreningens karate
Kallar till och leder instruktérsmoéten

Har delat ansvar for IdrottOnline/Arena (Narvaroregistreringssystem)

Vice-chefsinstruktor

Bitrader chefsinstruktéren i dennes uppdrag och ansvar
Overtar chefsinstruktérens ansvar vid dennes franvaro.

Instruktor

Ar en forebild och verkar for god etik, disciplin och idrottens vardegrund

Sakerstaller att traningsgruppen utvecklas enligt graderingsnormerna och deltar i beslut
om elevers graderingsbehdérighet

Deltar aktivt i instruktérsmoten och fortbildning

Ansvarar for att ordna ersattare vid egen franvaro

Rapporterar narvaro i Idrottonline/Arena

Faststélld 2026-02-04 pa Styrelsemoéte nr 2/2026 — Konstituerande moétet
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